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 نامه انتشاراتآیین ،دانشگاه رازی

 تعالیبسمه

 

  دانشگاه رازيدانشگاه رازيانتشارات انتشارات نامه نامه آیینآیین

 مقدمه:

 ت.گردیده استدوین  پذیرش و نشر، به شرح زیر آیین نامه ،دانشگاه رازیو نشر آثار توسط انتشارات چاپ  پذیرشبه منظور بهبود روند 

 

 فاهدا: 1ماده

چااپ   برای تشویق اعضای محترم هیأت علمي جهت نشر آثار فراهم نمودن امكانات و تسهیلات مورد نیاز و قانونمند كردن روند پذیرش تا 

 های جدید و آثار ارزنده علمي، ادبي و فرهنگي.ها و یافتهو نشر نتایج حاصل از پژوهش

 

 هاریف: تع2ماده

 است. دانشگاه رازیمنظور  دانشگاه: -1-2

 است.رازی  شورای چاپ و نشر دانشگاهمنظور  شورا: -2-2

ه بدانشگاه رازی،  یب شورای چاپ و نشر است و عبارت است از كلیه آثاری كه با تصو رازی انتشارات دانشگاهور منظ انتشارات: -3-2

-ه استاندارد باین )شمار و شابك "انتشارات دانشگاه رازی"نشگاه رازی، دانشان شود و روی جلد آنها های مختلف چاپ و منتشر ميشكل

 گردد.درج ميیا فروست  شماره ترتیبو  كتاب( المللي

 كه قابل چاپ و نشر باشد.یح متون تصح ، ویرایش وتقریر و تحشیهترجمه، تألیف، تدوین و گردآوری، تصنیف، هر گونه  اثر: -4-2

 از منابع مختلف تهیه و در یك مجموعه گردآوری مي شود. مطالب یا داده های هدفمند و منسجم كه تدوين و گردآوري: -1-4-2

ید یرفته شده است كه بر اساس تحلیل جدذهای علمي و نظریات پ ي از تدوین كتاب مشتمل بر مجموعه ای از دادهنوع ليف:أت -2-4-2

 گیری است.یا تركیب مبتكرانه ساماندهي مي شود و معمولا توام با نقد و یا نتیجه
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یدگاه های جدیاد و ناوآوری هاای    آن بر اساس د %20داقل حنوعي از تالیف كتاب مشتمل بر مجموعه ای است كه  تصنيف: -3-4-2

كان  ر چند كاه مم هعلمي نویسنده یا نویسندگان، تدوین و همراه با تحلیل یا نقد دیدگاه های دیگران در یك موضوع مشخص مي باشد، 

 است آنها را قبلا در مقالات خود منتشر كرده باشد.

 شده باشد.ردان اثری است كه از یك زبان دیگر به زبان فارسي برگ ترجمه: -4-4-2

 ب اثر همراه با اضافات، حواشي و تعلیقات ضروری بر آن.اثری است حاوی بیانات و گفتار علمي صاح تقرير و تحشيه: -5-4-2

 شود:یف یا ترجمه شده كه به سه صورت زیر انجام ميانجام هرگونه حك و اصلاح در یك متن تصنیف، تألويرايش:  -6-4-2

 الات وت است از بررسي موضوعي و تخصصي محتوای اثر، مقابله متن با اصال، رفاع اشاك   عبار :يا محتوايي ويرايش علمي 

 منابع و مآخذ متن.صحت و اعتبار ابهامات،  تحقیق در صحت یا سقم آن و بررسي 

  ت یاك دسا  ، بدون تغییار در محتاوای علماي آن    دستوری و سبكي متن اتصلاحاعبارت است از  :يا نگارشي ادبيويرايش

ساي  عادل هاای فار مها و جایگزیني  گذارینشانهحات، كنترل نشانه های ارجاع و نقل قول ها، كنترل املای متن، نمودن اصطلا

 مناسب. 

 وعبارت اسات از ویرایشاي كاه بادون تغییار در محتاوای علماي بارای اصالاح اشاكالات نگارشاي             صوري:يا  ويرايش فني 

 ن و یاك دسات كاردن   های مختلف مات آن در قسمت عیین نوع قلم و اندازهی تایپي و املایي، تاههگذاری، اشتبادستوری، نشانه

بار   فحه بنادی كتااب،  صا نیز بازبیني واژه ها، پاراگراف بنادی و تنظایم    و، هاو جدولها ها، ارجاعات، كتابنامه، نمودارپانوشت

  شود.انجام مينامه انتشارات دانشگاه رازی مبنای شیوه

تارین و  های موجاود در ساطح جهااني، تشاخیص صاحیح     دلبتصحیح انتقادی متن شامل ذكر نسخه عبارت است از  تصحيح: -7-4-2

ن، كامال  آشناساي  كتااب  وترین نسخه به مؤلف، معرفي سابقه موضوع تحقیق، ارائه منابع و مأخذ مورد استفاده با استناد به شواهد نزدیك

  نمودن نواقص در عبارات و محتوا و داوری در بهترین برداشت.

د نا كنبه دانشگاه ارائه مي 2-4ادهمهای عبارت است از شخص یا اشخاص حقیقي و حقوقي كه اثر را به یكي از شكل صاحب اثر: -5-2

 . رددگواگذار مي حقوق مادی و معنوی اثر متعلق به آنهاست و طبق قرارداد این حقوق برای همیشه یا مدتي معین به دانشگاه كلیه و
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ه ها و نشرها بهمیشه و در تمام چاپ صاحب اثر برایو معنوی عبارت است از واگذاری تمام حقوق مادی   اثر: واگذاري دائمي -6-2

ن تجدیاد نظار   ناسب با میزاهای بعدی، اثر نیاز به تجدید نظر داشته باشد متانتشارات دانشگاه رازی. در واگذاری دائمي، چنانچه برای چاپ

 شود.اثر و شورای انتشارات قرارداد جدیدی منعقد ميانجام شده و بر اساس توافق صاحب 

 . دت معین به انتشارات دانشگاهمصاحب اثر برای و معنوی عبارت است از واگذاری تمامي حقوق مادی  واگذاري موقت اثر: -7-2

الزحماه،  میزان حق مثلمواردی  شود و در آنسندی كه به منظور ایجاد تعهد بین صاحب اثر و دانشگاه تنظیم و مبادله مي قرارداد: -8-2

 شود.نحوه پرداخت، شیوه و مقطع زماني تحویل اثر، تعداد صفحات، شمارگان و ضوابط چاپ و انتشار مشخص مي

 شود.داخت ميمبلغي است كه در ازای انجام هریك از تعهدات یا خدمات طبق قرارداد، پر الزحمه:حق -9-2

و  شاوند تادری  ماي   يانشاگاه دهای مختلف هایي هستند كه در رشتهی درسي كتابهاكتاب كتاب درسي و كمك درسي: -10-2

 دهند.های مختلف تحصیلي یاری ميهایي هستند كه دانشجویان را در رشتههای كمك درسي، كتابكتاب

 : شوراي چاپ و نشر دانشگاه3ماده 

 شود:شورای چاپ و نشر دانشگاه از اعضای زیر تشكیل مي -1-3

  رئی  شورابه عنوان  هش و فناوری دانشگاهمعاون پژو .1

  به عنوان دبیر شورا مدیر امور پژوهشي دانشگاه .2

 یر مسئول انتشارات دانشگاهدم .3

 نماینده هر دانشكدههیات علمي اعضای  .4

 برای بررسي و اظهار نظر دعوت نماید.  دیگرصاحب نظر  تواند در صورت لزوم از افرادشورا مي تبصره:

تبع  ه یكي از آنها توسط انتشارات رازی بهكیست حداقل دو اثر چاپ شده داشته باشند بامي هادانشكده نمایندهعلمي  تأاعضای هی -2-3

 رسیده باشد.

گردند. انتخاب مجادد  اعضای شورا به پیشنهاد معاون پژوهش و فناوری دانشگاه و ابلاغ ریاست دانشگاه به مدت دو سال انتخاب مي -3-3

 های بعد بلامانع است. اعضا برای دوره



 
 

4 

 نامه انتشاراتآیین ،دانشگاه رازی

ر حداقل نصاف باه اضاافه یاك عضاو      با حضو. جلسات تشكیل خواهد شد و به دعوت دبیر شورا جلسات شورا حداقل هر ماه یكبار -4-3

 گیری خواهد بود. ، در صورت برابر بودن آرای موافق و مخالف، رای رئی  شورا ملاك تصمیممي یابدرسمیت 

ر دم حضاور خاود را كتبااه باه اطالاع دبیا      عطور مرتب در جلسات شركت نمایند و یا قبل از تشكیل جلسه، هبایست باعضای شورا مي -5-3

ورا شوجه در جلسات سال بدون عذر مپنج جلسه متناوب در طول یكیا شورا برسانند. هر یك از اعضای شورا كه بیش از سه جلسه متوالي 

ماود.  عرفي خواهاد ن جانشین وی را به ریاست دانشگاه مو فناوری  ود و معاون پژوهشحضور پیدا نكنند خود به خود مستعفي شناخته مي ش

 تشخیص موجه بودن غیبت با شورا است.

 ز:گردد و وظایف وی عبارتند اعیین ميتتوسط معاون پژوهش و فناوری معرفي و با ابلاغ ریاست دانشگاه انتشارات مدیر مسئول  -6-3

  اجرای مصوبات شورا .1

 وری در چاپ و نشر دانشگاهجهت ارتقای بهرهانتشارات مناسب واحدهای مختلف سازماندهي  .2

 پیگیری و انجام امور مربوط به چاپ و توزیع كتاب .3

 ای و مليبرگزاری و شركت در نمایشگاههای استاني، منطقه .4

 تهیه بانك اطلاعاتي داوران .5

 ری( مراحل ثبت اثر و داوOn Lineبرخط ) اندازی سیستمپیگیری و به روزرساني سایت اختصاصي مركز نشر و راه .6

 پیشنهادی جهت ارائه و طرح در شورا  رتهیه و تنظیم مدارك و اطلاعات مربوط به متقاضي و اث .7

 فروش، سود و زیان  و موجودی و ارائه آن به اعضای شورا و مسئولین دانشگاه  تهیه آمار سالانه چاپ، .8

 

 وظایف دبیر شورا عبارتند از: -7-3

 ی جلسات شورابرگزار .1

 ابلاغ مصوبات شورا .2

 پیگیری اجرای مصوبات شورا .3

 های اجرایي و ارائه آنها به شورا جهت بررسي و تصویب ها و دستورالعملنامهتهیه و تنظیم آئین .4

 ارائه اصلاحات پیشنهادی مورد نیاز جهت بهبود روند اجرایي به شورا .5
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 وظایف و اختیارات شورا :4ماده

 .مركز نشر فاهدقالب ادر  آثارچاپ های ها و اولویتط مشيها، ختعیین سیاست .1

  وطه های مربلعملطبق فرایندهای كاری و دستورابررسي، تصویب و تأیید نهایي چاپ و انتشار آثار پیشنهاد شده به مركز نشر  .2

 .فرهنگي وي، تحقیقاتي چگونگي مبادله و اهدای آثار منتشر شده با دیگر مراكز علم مورد یری درتصمیم گ .3

 .تصمیم گیری در مورد تجدید چاپ آثار منتشر شده توسط دانشگاه در طول مدت قرارداد یا پ  از آن .4

 .در اثر با هماهنگي با صاحب اثرو فني  ادبي، گونه ویرایش علميهر انجام گیری در مورد تصمیم .5

 و نشریات دانشگاه. های مربوط به انتشارات كتابنامه اجرایي و دستورالعملتهیه و تصویب آئین .6

 تصمیم گیری و تعیین میزان مشاركت صاحب اثر در انتشار كتاب. .7

 های مرتبط بر حسب نیاز.نامه اجرایي انتشارات و دستورالعملنامه، آئینمفاد این آئینبازنگری  .8

 

 چاپ و نشر براي آثار و تصویب ارزیابی  مراحل بررسی، :5ماده 

باه   از طریق دانشاكده از تصنیف، تألیف، ترجمه و غیره پ  از تكمیل فرم پیشنهاد اثر توسط متقاضي،  هرگونه پیشنهاد چاپ اثر اعم -1-5

پرینات  یاك نساخه    نامه مركز چاپ و نشر دانشگاه تهیه شاده باشاد و  بایست مطابق با شیوهاثر پیشنهادی مي رات دانشگاه ارسال گردد.اانتش

گاردد. در صاورتي كاه اثار پیشانهادی از ناوع       انشگاه ارساال  و فناوری د ر به معاونت پژوهشبه همراه فرم تكمیل شده پیشنهاد اثاثر كامل 

 از روگرفت متن اصلي اثر نیز لازم خواهد بود. نسخه یك، ترجمه باشد

-سارمایه  اثر پیشنهادی در شورا مطرح و در صورت تائید، همزمان برای بررسي و اظهار نظر باه ساه داور و بارای بازاریاابي و امكاان      -2-5

-ارشااد اسالامي ارساال ماي    و فرهنگ گذاری به ناشرین خصوصي همكار دانشگاه و یا ناشرین پیشنهادی صاحب اثر و مورد تائید وزارت 

 گردد.

 از زمان ارسال دریافت نگردد، اثر برای داور جدید ارسال خواهد شد. ماه  یكدر صورتي كه پاسخ داور در مدت  -3-5

نظر شورا است و نتیجه بررسي و نظر نهایي شورا حداكثر تا یاك مااه پا  از دریافات نتاایج داوری باه       رد اثر با تصمیم نهایي در مو -4-5

 صاحب اثر اعلام خواهد شد.
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هاا  چیناي، قطاع، ناوع چااپ، تعاداد جلادها و نساخه       درباره نوع ویارایش، حاروف  و طبق دستورالعمل  هماهنگي صاحب اثربا شورا  -5-5

 .نمودخواهد گیری تصمیمجلد و بهاء )شمارگان(، طرح روی 

    یید دبیر خواهد رسید.أبه تدر صورت تصویب نهایي در شورا، اثر برای ویراستاری ارسال خواهد شد و  -6-5

 انتشارات دانشاگاه " دانشگاه رازی، شماره مسلسل انتشارات دانشگاه) فروست( و عبارت نشان روی جلد كلیه آثار انتشار یافته، درج  -7-5

 الزامي است و در صورت تجدید چاپ، یك شماره نوبت چاپ اختصاص خواهد یافت. "رازی

 خواهد شد.چاپ اثر پ  از انعقاد قرارداد با امضای معاون پژوهش و فناوری دانشگاه و صاحب)صاحبان(  -8-5

ج ساال از  رد. به علاوه بیشتر از پان ه قرارگیآخرین چاپ كتاب اصلي مبنای ترجم بایستچنانچه اثر پیشنهادی از نوع ترجمه باشد، مي -9-5

  (.شاخص به تشخیص شوراآخرین چاپ كتاب نگذشته باشد)غیر از آثار 

عهاده   بار نامه عایت مفاد این آیینبا ر منتشر شده،توسط انتشارات دانشگاه رازی  چاپ مجدد آثاری كه قبلاهتصمیم گیری در مورد  -10-5

 شورا است.

 بررسي قرارخواهد گرفت. در چاپ قبلي موردپیشنهادی اصلاحات عمال اپ اثر از طرف صاحب اثر، به شرط تقاضای تجدید چا -11-5

خارجي و  سسات و ناشران داخلي و یاؤتواند با نظر شورا، آثار دانشگاه را از طریق مشاركت با صاحب اثر یا منشر مي كز چاپ ورم -12-5

 شاود ر منتشار ماي  كاه باا همكااری ناشاران دیگا      رسید، منتشر نماید. در هر حال روی كتابيقراردادی كه به تصویب شورا خواهد  بر اساس

  مشخصات سایر ناشرین نیز با هماهنگي ناشر قید خواهد شد.حفظ و دانشگاه رازی  مشخصات انتشارات

 را تعیین نماید. با توجه به لزوم مشاركت صاحب اثر در انتشار كتاب، شورا اختیار دارد سقف مشاركت صاحب اثر -13-5

نوان سهم ناشر از كتب چاپ شده را به ع %5تبصره: درصورت عدم مشاركت مالي دانشگاه در چاپ كتاب، صاحب اثر موظف است         

 جهت ترخیص از اداره فرهنگ و ارشاد اسلامي و... به انتشارات دانشگاه اهدا نماید.
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 23/03/1395ماور    3302/95/12نامه شاماره  با توجه به . نسخه است 500حداقل  افست در هر نوبت چاپكتاب )تیراژ( شمارگان  -14-5

تااب،  ن نامه نشار ك پ  از طي نمودن فرایند صدور مجوز طبق ضوابط و آیی صاحب اثر مي تواند ،استان فرهنگ و ارشاد اسلامياداره كل 

 . به چاپ رساندیكجا یا در چند نوبت ، به صورت دیجیتالرا كتاب  این تعداد

  تعهدات صاحب اثر  :6ماده 

وزارت در زمینه لزوم رعایت ماوازین اخالاق پژوهشاي     25/12/93و مور  /245602از آئین نامه شماره  متعهد مي گرددصاحب اثر  -1-6

 مصادیق مورد اشاره در این آئین نامه را رعایت نموده است.تهیه اثر مطلع بوده و در كلیه مراحل 

 باه ایان تعهاد    نمایاد. خود را به ناشر دیگری ارائاه   پیشنهادی، اثر نهایي شورانظر مراحل بررسي اثر و اظهار  ا پایانت بایدصاحب اثر ن -2-6

 .گرددميهمراه امضاء تعهدنامه اعلام 

 نظر شورا را در هر مرحله از چرخه بررسي اثر، بپذیرد. گرددمتعهد ميصاحب اثر  -3-6

مشروط باه  پ  از آن صاحب اثر  .سال است چهارثر به انتشارات دانشگاه در هر چاپ حداكثر زمان واگذاری حقوق مادی صاحب ا -4-6

تواند كتاب خود را به ناشر دیگاری واگاذار   مي ،عدم تمایل دانشگاه به چاپ مجددنیز باقیمانده و  هایهاتمام كلیه نسخ و یا خریداری نسخ

 نماید.

ا حاداكثر ظارف شاش مااه انجاام و ماتن       ایج داوری و نظر شورا، اصلاحات پیشنهادی رمتعهد مي شود پ  از دریافت نتصاحب اثر  -5-6

 گردد.مي متوقف و پرونده مختومه در غیر اینصورت روال بررسي  دهد.به انتشارات دانشگاه عودت اصلاح شده را 

 حق الزحمه صاحب )صاحبان( اثر :7ماده  

 ود: شالزحمه صاحب اثر به صورت زیر محاسبه ميحق -1-7

 درصد 15 ×قیمت پشت جلد  ×تیراژ  ×درصد مشاركت دانشگاه  

صاحیح  تخواني و ورت عدم انجام آن، نمونهصاحب اثر ملزم به دو بار نمونه خواني و تصحیح متن تایپ شده اثر خواهد بود و در ص -2-7

 الزحمه صاحب اثر كسر خواهد شد.متن توسط فرد دیگری انجام و هزینه مربوطه از حق
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قاررات  قد شده است بلاماانع اسات و م  های قبلي منعنامهالزحمه صاحب اثر در مورد كتابهایي كه قرارداد آنها طبق آئینپرداخت حق -3-7

 شود.نامه عطف به ماسبق نمياین آئین

 به صاحب اثر پرداخت خواهد شد.پ  از چاپ الزحمه صاحب اثر حق -4-7

 ها: هزینه8ماده 

 خواهد بود.به نسبت سهم مشاركت حافي ص، چاپ و جلداحي طرآرایي، صفحهشامل سازی اثر ی مربوط به آمادههاكلیه هزینه  -1-8

با ویراستار  اشته باشد، حوزه معاونت پژوهش و فناورید ویرایشهر گونه در نتیجه ارزیابي اثر و نظر داوران، اثر نیاز به  یكهدر صورت  -2-8

 خواهد بود. قبل، به نسبت سهم مشاركت  مطابق بند و كلیه هزینه ویراستاری مرتبط قرارداد منعقد خواهد نمود

ر های داوری با زینهرازی منصرف گردد، تمام هدانشگاه انتشارات  توسط از چاپ كتاب  ،داوریانجام چنانچه صاحب اثر پ  از : 1تبصره 

 ناشر دیگر خواهد بود.صاحب اثر مجاز به انتشار كتاب توسط پرداخت آن، و پ  از وی بوده عهده 

 اثر فروش : 9ماده 

 اهد بود.ابر كلیه هزینه های انجام شده خوا نظر شورا تعیین خواهد شد و حداقل سه برقیمت فروش كتاب انتشارات دانشگاه رازی ب -1-9

ز ضارایب متعلقاه تجااو    رشااد اسالامي و  قیمت تعیین شده به روش بالا نباید از قیمت به روش قیمت گذاری توسط وزارت فرهنگ ا -2-9

 نماید. 

ا نظار معااون   با  مناساب  ر موجود باشد با تخفیفدر انباو هنوز  سال از چاپ آنها گذشته 5كه بیش از را هایي تواند كتابدانشگاه مي -3-9

 و یا اهدا و یا مبادله نماید. ه فروش برساندب و فناوری پژوهش

 اثر مبادله یا اهداء: 10ماده  

 ورت پذیرد.صكتب سهم دانشگاه  دانشگاه مي تواند ازتوسط معاون پژوهش و فناوری  اهدا كتاب -1-10

 قرارداد مبادله كتاب منعقد نماید. سسه نشر كتابؤبا هر م تواند جهت مبادله كتابهای منتشره خود،دانشگاه رازی مي -2-10
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 26/11/1395 ماور  شگاه هیات رئیسه دانجلسه و  01/03/1395ور  شورای انتشارات دانشگاه م پنجاه و دومین در ماده 10آیین نامه در این 

 پاژوهش  ون ه پیشنهاد معاسایر موارد پیش بیني نشده در این آیین نامه بر حسب ضرورت بجرا است. الالازمبه تصویب رسید و از این تاریخ 

 ابلاغ خواهد شد.و فناوری دانشگاه 

 

 

 

 

 


