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 حضوری غیر روش به تکمیلی تحصیلات دانشجویان دفاع و دفاعپیش ،(پروپوزال) پیشنهاده تصویب دستورالعمل

انشجویان ، دستورالعمل تصویب پیشنهادۀ دجانبه برای پیشگیری از شیوع بیماری کرونابا توجهّ به شرایط کنونی و ضرورت تلاش همه

شیوۀ به دفاع و دفاع دانشجویان دکتریکارشناسی ارشد، پیشکارشناسی ارشد، دفاع از پیشنهادۀ دانشجویان دکتری، دفاع دانشجویان 

تا اطلاع بعدی، بر پایۀ این دستورالعمل برای  99ماه توانند از اوّل اردیبهشتشود. دانشجویان تحصیلات تکمیلی میغیرحضوری، ابلاغ می

 دفاع یا دفاع اقدام کنند.ده، پیشتصویب پیشنها

 نکات کلّیالف( 

تری، توسط آموزش دانشکده دفاع کارشناسی ارشد و دک 7دفاع دکتری و فرم شمارۀ ز پیشنهادۀ دکتری، پیشصورتجلسۀ دفاع ا .1

ی(، در سامانۀ شود و پس از امضای معاون آموزشی دانشکده )از طرف خود و دیگر اعضای کمیتۀ تصویب یا داورتکمیل 

 د.دگرگلستان بارگذاری 

زهای هفته یا ساعات برگذاری وجود ندارد و این امر وابسته به توافق اعضای جلسه در روش غیر حضوری محدودیتی از نظر رو .2

 است.

رعایت  شده، مشروط بهگونۀ دیگری انجام میای بهکه بخشی از هر فرایند در دانشکدهها، درصورتیبا توجّه به تفاوت رشته .3

 بودن فرایند، اعمال روش خاصّ آن دانشکده بلامانع است. غیرحضوری

 شودانجام می LMS بر بستر سامانۀ که هایی از فرایندنکاتی دربارۀ بخشب( 

ای تنظیم شود که بین وصول درخواست به تحصیلات تکمیلی دانشگاه و زمان برگزاری جلسه، گونهتاریخ برگزاری جلسات به .1

 روز فاصله باشد. 11دست کم 

رورت ضهای مجازی اطمینان حاصل شود. در هر حال ر به کار با سامانهپیش از تعیین داور خارجی حتماً از تسلّط یا آشنایی داو .2

 های لازم را به داوران خارجی ارائه کند.تی دانشکده، تلفنی آموزشکارشناس آی دارد

 خواهند داشت. در سامانه را  Presenter و بقیۀ اعضا نقش Hostاستاد راهنما نقش  .3

یش از جلسۀ چند روز پ اگر جلسه داور خارج از دانشگاه نیز داشته باشد( استاد راهنماویژه ادگی بیشتر )بهآمشود جهت توصیه می .4

 یک جلسۀ دفاع آزمایشی صرفاً جهت بررسی امکان حضور همۀ اعضا در جلسۀ مجازی، تعریف و اجرا نماید. اصلی،

 کند.را متوقّف  داوران، آن روع شورِجلسه، ضبط را آغاز و پیش از ش ابتدایاستاد راهنما از لازم است  .5

هم خواهد ریخت، دانشجو باید فایل پاورپوینت بهدر سامانه  PowerPointو  Wordهای فرمت بااز آنجا که نوشتار فارسی  .6

 نماید. تبدیل  PDFخود را به 

 داوران، دانشجو باید از کلاس مجازی خارج شود. شورِآغاز پیش از  .7

، روشن گفتنفقط در زمان سخنخود را میکروفون  ،اعضاهریک از ضرورت دارد برای حفظ کیفیّت صوت و تصویر جلسه،  .8

   .و فقط دوربین دانشجو روشن باشد دننگه دار

 در این جلسات نیز نمایندۀ تحصیلات تکمیلی، ناظر بر حسن اجرای جلسه است. .9
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 کارشناسی ارشد پیشنهادۀتصویب 

 راه ارتباط عامل فرایند مرحله ردیف

 سازینگارش و آماده 1

 پیشنهادهتدوین و نگارش 
دانشجو، استادان راهنما 

 و مشاور

تماس تلفنی/ ایمیل یا 

 های مجازرسانپیام

 سامانۀ پیشینه ایرانداک دانشجو اخذ گواهی از سامانۀ پیشینه

ینه و گواهی پیش پیشنهادهارسال نسخۀ 

 به گروه
 اتوماسیون اداری راهنمااستاد 

 بررسی گروه 2

در شورای مجازی  پیشنهادهبررسی 

 گروه
 مدیر گروه

ابزارهای برگزاری جلسۀ 

 مجازی

 رفع اشکالات احتمالی
دانشجو با راهنمایی 

 استادان راهنما و مشاور

تماس تلفنی/ ایمیل یا 

 های مجازرسانپیام

ارسال نسخۀ اصلاح شده و گواهی 

 گروه پیشینه به
 اتوماسیون اداری استاد راهنما

و گواهی پیشینه به  پیشنهادهارسال 

 معاون آموزشی دانشکده
 اتوماسیون اداری مدیر گروه

 بررسی دانشکده 3

در شورای مجازی  پیشنهادهبررسی 

 دانشکده

معاون آموزشی 

 دانشکده

ابزارهای برگزاری جلسۀ 

 مجازی

 انجام اصلاحات احتمالی
راهنمایی  دانشجو با

 استادان راهنما و مشاور

تماس تلفنی/ ایمیل یا 

 های مجازرسانپیام

 دانشجو ثبت پرووزال در ایرانداک
سامانۀ پروپوزال 

 ایرانداک

 سامانۀ گلستان دانشجو در سامانۀ گلستان پیشنهادهثبت 

 فرایندهای تأیید در سامانۀ گلستان

به ترتیب: راهنما، مدیر 

معاون آموزشی گروه و 

 دانشکده

 سامانۀ گلستان

 پیشینهارسال پیشنهاده + 
ارشناس تحصیلات ک

 تکمیلی دانشکده

 گلستان 18191پردازش 

 )پردازش پروپوزال(

رسانی به کارشناس تحصیلات اطلاع

 تکمیلی دانشگاه

کارشناس تحصیلات 

 تکمیلی دانشکده

تماس تلفنی/ ارسال 

 پیامک

 بررسی و تأیید نهایی بررسی دانشگاه 4
کارشناس تحصیلات 

 تکمیلی دانشگاه
 سامانۀ گلستان
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 دکتری یشنهادۀتصویب پ

 راه ارتباط عامل فرایند مرحله ردیف

 سازینگارش و آماده 1

 پیشنهادهتدوین و نگارش 
دانشجو، استادان راهنما و 

 مشاور

تماس تلفنی/ ایمیل یا 

 های مجازرسانپیام

 سامانۀ پیشینه ایرانداک دانشجو اخذ گواهی از سامانۀ پیشینه

نه و گواهی پیشی پیشنهادهارسال نسخۀ 

 به گروه
 اتوماسیون اداری استاد راهنما

 بررسی گروه 2

در شورای مجازی  پیشنهادهبررسی 

 گروه
 مدیر گروه

ابزارهای برگزاری جلسۀ 

 مجازی

 رفع اشکالات احتمالی
دانشجو با راهنمایی 

 استادان راهنما و مشاور

تماس تلفنی/ ایمیل یا 

 های مجازرسانپیام

ارسال نسخۀ اصلاح شده و گواهی 

 پیشینه به گروه
 اتوماسیون اداری استاد راهنما

و گواهی پیشینه به  پیشنهادهارسال 

 معاون آموزشی دانشکده
 اتوماسیون اداری مدیر گروه

3 

 پیشنهادهجلسۀ دفاع از 

انجام کل فرایند این )

طریق مرحله، از 

برگزاری جلسۀ آنلاین 

 (بلامانع است

 اتوماسیون اداری مدیر گروه داور داخلی 2به  پیشنهادهارسال 

 اتوماسیون اداری داوران پاسخ داوران به مدیر گروه

ارسال اصلاحات مدنظر داوران به 

 استاد راهنما
 اتوماسیون اداری مدیر گروه

 انجام اصلاحات درخواستی
راهنمایی دانشجو با 

 استادان راهنما و مشاور

تماس تلفنی/ ایمیل یا 

 های مجازرسانپیام

 بررسی دانشکده 4

در شورای مجازی  پیشنهادهبررسی 

 دانشکده
 معاون آموزشی دانشکده

ابزارهای برگزاری جلسۀ 

 مجازی

 انجام اصلاحات درخواستی
دانشجو با راهنمایی 

 استادان 

تماس تلفنی/ ایمیل یا 

 های مجازرسانپیام

 سامانۀ پروپوزال ایرانداک دانشجو ثبت پرووزال در ایرانداک

 سامانۀ گلستان دانشجو در سامانۀ گلستان پیشنهادهثبت 

 فرایندهای تأیید در سامانۀ گلستان

به ترتیب: راهنما، مدیر 

گروه و معاون آموزشی 

 دانشکده

 سامانۀ گلستان

 ه+پیشینه + صورتجلس ارسال پیشنهاده
کارشناس تحصیلات 

 تکمیلی دانشکده

 گلستان 18191پردازش 

 )پردازش پروپوزال(

رسانی به کارشناس تحصیلات اطلاع

 تکمیلی دانشگاه

کارشناس تحصیلات 

 تکمیلی دانشکده
 تماس تلفنی/ ارسال پیامک

 بررسی و تأیید نهایی بررسی دانشگاه 5
کارشناس تحصیلات 

 تکمیلی دانشگاه
 سامانۀ گلستان
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 ارشددفاع کارشناسی 

 راه ارتباط عامل فرایند مرحله ردیف

 دفاعاعلام آمادگی  1

 هماهنگی اولیه
دانشجو، استادان راهنما و 

 مشاور

تماس تلفنی/ ایمیل یا 

 های مجازرسانپیام

 سامانۀ همانندجو دانشجو دریافت گواهی همانندجو

 استاد راهنما تأیید گواهی همانندجو

ر دشده تطبیق فایل بارگذاری

سامانۀ همانندجو و محتوای 

 نامهپایان

+ بارگذاری درخواست دفاع 

 گواهی همانندجو
 دانشجو

 18871 و 18191های پردازش

ه رسانی ب+ اطلاع سامانۀ گلستان

 استاد راهنما

 تأیید درخواست

 استاد راهنما

  سامانۀ گلستان 18871پردازش 

 نامه به گروهارسال پایان
رسانی به اطلاعاتوماسیونی+ 

 مدیر گروه

 اقدام گروه  2

تعیین داوران و زمان + تأیید 

 درخواست 
 مدیر گروه

 سامانۀ گلستان 18871پردازش 

رسانی به کارشناس + اطلاع

 آموزشی دانشکده

نامه به معاون ارسال پایان

 آموزشی دانشکده
 اتوماسیون اداری

 اقدام دانشکده 3

 احراز شرایط دفاع
تحصیلات  کارشناس

 تکمیلی دانشکده
 بررسی پروندۀ دانشجو

تأیید داوران، تعیین نماینده + 

 تأیید درخواست
 سامانۀ گلستان 18871پردازش  معاون آموزشی دانشکده

ارسال دعوتنامه و نسخۀ 

 نامه به داورانپایان

کارشناس آموزشی 

 دانشکده

اتوماسیون یا ایمیل + 

 رسانیاطلاع

کارشناس تحصیلات اطلاع به 

 تکمیلی

کارشناس آموزشی 

 دانشکده
 تماس تلفنی

 اقدام دانشگاه 4

 بررسی و تأیید نهایی
کارشناس تحصیلات 

 تکمیلی
 سامانۀ گلستان 18871پردازش 

 LMSکارشناس سامانۀ  LMS تعریف جلسه در سامانۀ
رسانی به + اطلاع LMSسامانۀ 

 کارشناس دانشکده

 اقدام دانشکده 5

 LMSسامانۀ  اعضای کمیتۀ دفاع برگزاری جلسۀ دفاع

+  7تنظیم و ارسال فرم شمارۀ 

های افزون بر مقالۀ دفاع مقاله

 )درصورت موجود بودن(

 کارشناس دانشکده
سامانۀ گلستان  18871پردازش 

 )فرایند دفاع(
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 دفاع دکتریپیش

 راه ارتباط عامل فرایند مرحله ردیف

 دفاعپیشاعلام آمادگی  1

تکمیل کاربرگ هماهنگی اولیه و 

 دفاعدرخواست پیش

دانشجو، استادان راهنما و 

 مشاور

تماس تلفنی/ ایمیل یا 

 های مجازرسانپیام

 سامانۀ همانندجو دانشجو دریافت گواهی همانندجو

 استاد راهنما تأیید گواهی همانندجو

شده تطبیق فایل بارگذاری

در سامانۀ همانندجو و 

 نامهمحتوای پایان

ارسال کاربرگ درخواست پیش 

 + گواهی همانندجو دفاع به گروه
 اتوماسیون اداری استاد راهنما

 اقدام گروه 2

تعیین داوران و زمان در قالب 

کاربرگ و ارسال آن به معاون 

 آموزشی دانشکده 

 اتوماسیون اداری مدیر گروه

 اقدام دانشکده 3

ارجاع کاربرگ به کارشناس 

دانشکده برای بررسی وضعیّت 

 آموزشی دانشجو 

 اتوماسیون اداری معاون آموزشی دانشکده

بررسی وضعیّت آموزشی دانشجو 

 برابر مفاد کاربرگ

کارشناس تحصیلات 

 تکمیلی دانشکده
 اتوماسیون اداری

تعیین قطعی داوران، نماینده و زمان 

 دفاعپیش
 بر اساس رویکرد دانشکده دانشکدهمعاون آموزشی 

دفاع و اعلام اعضای کمیتۀ پیش

زمان برگزاری جلسه، به تحصیلات 

 تکمیلی دانشگاه

 اتوماسیون اداری معاون آموزشی دانشکده

 LMSکارشناس سامانۀ  LMSتعریف جلسه در سامانۀ  اقدام دانشگاه 4
رسانی اطلاع+  LMSسامانۀ 

 به کارشناس دانشکده

 اقدام دانشکده 5

 LMSسامانۀ  دفاعاعضای کمیتۀ پیش دفاعبرگزاری جلسۀ پیش

 کارشناس دانشکده تنظیم و ارسال صورتجلسه
سامانۀ  18191پردازش 

 (دفاعیشگلستان )فرایند پ
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 دفاع دکتری

 راه ارتباط عامل فرایند مرحله ردیف

 دفاعاعلام آمادگی  1

 هماهنگی اولیه
استادان راهنما و دانشجو، 

 مشاور

تماس تلفنی/ ایمیل یا 

 های مجازرسانپیام

+ بارگذاری درخواست دفاع 

کاربرگ مقاله، مقاله و گواهی 

 همانندجو

 دانشجو

 و 18191های پردازش

 سامانۀ گلستان 18871

ه رسانی ب+ اطلاع گلستان

 استاد راهنما

 تأیید درخواست

 استاد راهنما

سامانۀ  18871پردازش 

  گلستان

 ارسال رساله به گروه
ی رساناتوماسیونی+ اطلاع

 به مدیر گروه

 اقدام گروه  2

پیشنهاد داوران و زمان + تأیید 

 درخواست 
 مدیر گروه

سامانۀ  18871پردازش 

ه رسانی ب+ اطلاع گلستان

کارشناس آموزشی 

 دانشکده

نامه به معاون آموزشی ارسال پایان

 دانشکده
 اتوماسیون اداری

 اقدام دانشکده 3

 احراز شرایط دفاع
کارشناس تحصیلات 

 تکمیلی دانشکده
 بررسی پروندۀ دانشجو

تأیید داوران، تعیین نماینده + تأیید 

 درخواست
 معاون آموزشی دانشکده

سامانۀ  18871پردازش 

 گلستان

ارسال دعوتنامه و نسخۀ رساله به 

 داوران

کارشناس آموزشی 

 دانشکده

اتوماسیون یا ایمیل + 

 رسانیاطلاع

اطلاع به کارشناس تحصیلات 

 تکمیلی

کارشناس آموزشی 

 دانشکده
 تماس تلفنی

 اقدام دانشگاه 4

 بررسی و تأیید نهایی
کارشناس تحصیلات 

 تکمیلی

سامانۀ  18871پردازش 

 گلستان

 LMSکارشناس سامانۀ  LMS تعریف جلسه در سامانۀ

+  LMSسامانۀ 

رسانی به کارشناس اطلاع

 دانشکده

 اقدام دانشکده 5

 LMSسامانۀ  اعضای کمیتۀ دفاع برگزاری جلسۀ دفاع

+  7تنظیم و ارسال فرم شمارۀ 

های افزون بر مقالۀ دفاع مقاله

 )درصورت موجود بودن(

 کارشناس دانشکده
سامانۀ  18191پردازش 

 گلستان )فرایند دفاع(

 


